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学 生 就 业 推 荐                                  校企合作与就业处电话：0633-7987118   


日照职业技术学院2016届毕业生就业推荐表
	姓    名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	一寸近照

粘贴处

	出生年月
	
	民族
	
	身体状况
	
	

	二级学院
	
	专业
	
	培养方式
	非定向
	

	学    历
	大专
	学制
	x年
	毕业时间
	2016年7月
	

	家庭地址
	
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	电子信箱
	

	个人爱好及特长
	

	外语语种及水平
	

	主要社会实践和科技活动
	此处要求实事求是地按照何时、何地、何事这样的顺序填写本人的主要的社会工作及实践经历，字数一般在260字以内，超过的尽量按照此空间的大小缩小字体，特殊情况另加附页。
举例说明：

xxxx年xx月至xxxx年xx月于xx公司进行过xx实习 
xxxx年xx月至xxxx年xx月参加过xx培训


	大学期间奖励情况
	　
此处要求按照时间顺序填写在校期间获得的奖励或荣誉。

举例说明：
xxxx至xxxx学年（上学期或者下学期）荣获“xx”称号
xxxx至xxxx学年被评为“xx”



	二级学院评语
	学校意见

	此处由所在二级学院主管老师填写该生在学校期间的政治思想及有关表现，字数要求120字以内。

如果二级学院评语未填写或未盖章，则校企合作与就业处不予办理盖章手续。

此推荐表学院只出具原件一份。

                      所在二级学院（公章）

                      年    月    日
	同意推荐

            年   月


注：成绩单由学院教务处打印并盖章，其它证明及自荐材料附后。    
友情提示

2016届毕业生：

一年一度的就业推荐表的制作盖章工作开始了，请大家根据以下信息填写办理相关手续：

一、填表及盖章具体流程

1、就业推荐表是毕业前由学校给学生提供统一的学历、基本信息、综合表现的纸质证明材料。请毕业生在填写本表时一定认真仔细。
2、就业推荐表可打印可手写，但各项必须如实填写完整，不得有虚报、缺项和涂改等现象。如果进行手写，请注意填写时一律用篮黑钢笔。

3、学生本人将基本信息填写完整后，请助理辅导员如实填写相关评语。
4、本表经所在班级助理辅导员填写完相关评语后，请及时送至所在二级学院负责就业辅导员处审核，审核通过后盖所在二级学院公章。

5、二级学院审核通过并盖章后，以班级或学院为单位统一到学院校企合作与就业处办理盖章手续。

二、填表说明

1、“主要社会实践和科技活动”一栏以上的所有栏目信息填写毕业生本人的基本信息，“专业”栏目填写全称。“通讯地址”和“联系电话”本着能联系到本人为原则。

2、“主要社会实践和科技活动”不能只填写开始时间，须填写xx年xx月xx日至xx年xx月xx日参加过何事或何种培训。

3、“大学期间奖励情况”一栏要求按照时间顺序填写在校期间获得的奖励或荣誉。如：xxxx至xxxx学年荣获“xx”称号。
4、“二级学院评语”由所在班级助理辅导员填写，主要针对该生在学校期间的政治思想、学习、工作及生活等方面有关表现进行客观准确的评价，字数要求120字以内。如果二级学院评语未填写或未盖章，则校企合作与就业处不予办理盖章手续。

5、请注意表格的格式及页边距等信息。单元格格式须靠左居中对齐，左右页面边距需要保持一样宽度。

6、成绩单由学院教务处打印并盖章，其它证明及自荐材料附后（复印件即可）。
三、就业推荐表的使用

就业推荐表只提供原件一份，参加各类招聘会请使用复印件，在落实就业单位签订就业协议或者劳动合同时才向用人单位提交就业推荐表原件。

四、就业推荐表补办程序

毕业生在离校前如果发生就业推荐表如有遗失或者损毁的情况，可以补办就业推荐表。补办推荐表的时候需学生个人提交补办申请并加盖所在院部公章后，于每周二下午到校企合作与就业处办理，其它时间不予办理。

校企合作与就业处
2015-9-10
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